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1 Cadre légal de la mission ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ des Archives nationales  

[ΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŀǊŎƘƛǾes publiques est instauré par les articles 9 et 10 de la loi du 17 août 2018 relative 
Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ et ses ƳƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ sont fixées par le règlement grand-ducal du 9 octobre 2019 
ǊŜƭŀǘƛŦ Ł ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜ ŘŜ ƭŀ Ƴƛǎǎƛƻƴ ŘΩŜƴŎŀŘrement des archives publiques par les Archives nationales de 
Luxembourg (ci-après nommées ANLux).   

{Ŝǳƭǎ ƭŜǎ ǇǊƻŘǳŎǘŜǳǊǎ Ŝǘ ŘŞǘŜƴǘŜǳǊǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇǳōƭƛǉǳŜǎ ǊŜƭŜǾŀƴǘ Řǳ ǊŞƎƛƳŜ ƎŞƴŞǊŀƭ ǎƻƴǘ ǎƻǳmis à la 
Ƴƛǎǎƛƻƴ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘΣ ŎΩŜǎǘ-à-dire les administrations Ŝǘ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘŜ ƭΩ;ǘŀǘΦ [Ŝǎ ǊŞƎƛƳŜǎ ŘŞǊƻƎŀǘƻƛǊŜǎΣ 
tels que définis aux articles 2, о Ŝǘ п ŘŜ ƭŀ ƭƻƛ ǎǳǎŎƛǘŞŜΣ ƴΩȅ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ǎƻǳƳƛǎΣ ǎŀǳŦ Ŝƴ ƳŀǘƛŝǊŜ ŘŜ 
communication des archives publiques. Pour information, iƭ ǎΩagit :  

- des juridictions luxembourgeoises, 
- des communes,  
- des ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ǇǳōƭƛŎǎ ŘŜ ƭΩ;ǘŀǘ Ŝǘ ŘŜǎ ŎƻƳƳǳƴŜǎΣ  
- de la Chambre des députés,  
- du /ƻƴǎŜƛƭ ŘΩ;ǘŀǘΣ 
- du Médiateur,  
- de la Cour des comptes,  
- des organismes représentant les différents cultes, 
- du Fonds de gestion des édifices religieux et autres biens relevant du culte catholique,  
- de la Cour grand-ducale pour ce qui est des documents relevant de la fonction du chef 
ŘΩÉtat, 

- de ƭΩLƴǎǘƛǘǳǘ ƎǊŀƴŘ-ducal, 
- des notaires pour ce qui est de leurs minutes et répertoires.   

 
Dans le cadre de la mission ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘΣ ǳƴ ǊŀǇǇƻǊǘ ŀƴƴǳŜƭ Řƻƛǘ şǘǊŜ ŘǊŜǎǎŞ ζ sur les constats faits 
ŘǳǊŀƴǘ ƭΩŀƴƴŞŜ ŞŎƻǳƭŞŜ ǎǳǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴΣ ƭŀ ŎƻƴǎŜǊǾŀǘƛƻƴΣ ƭŀ ǎŞŎǳǊƛǘŞΣ ƭŜ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘ Ŝǘ ƭŀ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴ ŀǳ 
public des archives publiques par les différents producteurs ou détenteurs dΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇǳōƭƛǉǳŜǎ. » 

Le service Collecte, conseil et encadrement (ci-après nommé SCCE) des ANLux est plus particulièrement 
Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜ ŘŜ ƭŀ Ƴƛǎǎƛƻƴ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ζ en ce qui concerne la gestion et la conservation des 
archives publiques en ǾǳŜ ŘŜ ƎŀǊŀƴǘƛǊ ƭŀ ǇŞǊŜƴƴƛǘŞΣ ƭΩŀǳǘƘŜƴǘƛŎƛǘŞΣ ƭΩƛƴǘŞƎǊƛǘŞΣ ƭŜ ŎƭŀǎǎŜƳŜƴǘΣ ƭΩŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŞ 
Ŝǘ ƭŀ ƭƛǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǉǳΩŜƭƭŜǎ ŎƻƴǘƛŜƴƴŜƴǘ ǘƻǳǘ ŀǳ ƭƻƴƎ ŘŜ ƭŜǳǊ ŎȅŎƭŜ ŘŜ ǾƛŜΦ ». Les archivistes du 
SCCE réalƛǎŜƴǘ ŘŜǎ Ƴƛǎǎƛƻƴǎ ŘΩƛƴǎǇŜŎǘƛƻƴ et formulent ŘŜǎ ǊŜŎƻƳƳŀƴŘŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭŀ ƳŀƴƛŝǊŜ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŜǊ 
les archives publiques, de les gérer, de les conserver ou faire conserver. 

2 États des lieux : premiers constats  

5ŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘŜ ƭŀ Ƴƛǎǎƛƻƴ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘΣ ƭŜǎ !ǊŎƘƛǾŜǎ ƴŀǘƛƻƴŀƭŜǎ ǇǊƻŎŝŘŜƴǘΣ Ǿƛŀ ǳƴ ǇǊƻƧŜǘ ǇƭǳǊƛannuel, 

à un grand état des lieux dans le but de mieux connaîǘǊŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ŀǳ ƴƛǾŜŀǳ ƴŀǘƛƻƴŀƭ Řŀƴǎ 

ǘƻǳǎ ƭŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ ŞǘŀǘƛǉǳŜǎ ǊŜƭŜǾŀƴǘ Řǳ ǊŞƎƛƳŜ ƎŞƴŞǊŀƭΦ [ΩƻōƧŜŎǘƛŦ Ŝǎǘ ŘΩƛŘŜƴǘƛŦƛŜǊ ǉǳŜƭǎ ǎƻƴǘ ƭŜǎ Ǉƻƛƴǘǎ 

forts et les points sensibles relatifs à la gestion des archives.  

tƭǳǎ ǇǊŞŎƛǎŞƳŜƴǘΣ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜǎ ƭƛŜǳȄ ǾƛǎŜ Ł ŞǾŀƭǳŜǊ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ŘŜ ŎƻƴǎŜǊǾŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ 

(volumétrie, cadre chronologique, supports de stockage, état de conservation, etc.) et doit également 

permettre ŘΩŞǾŀƭǳŜǊ ƭŜǎ ƭƻŎŀǳȄ Ŝǘ ŜǎǇŀŎŜǎ ŘŜ ǎǘƻŎƪŀƎŜ ŘŞŘƛŞǎ ŀǳȄ ŀǊŎƘƛǾŜǎ όŞǘŀǘΣ ŞǉǳƛǇŜƳŜƴǘǎΣ ŘŜƎǊŞ 
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ŘΩƻŎŎǳǇŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǊŀƴƎŜƳŜƴǘǎ, etc.). Cette analyse porte aussi bien sur le support papier que sur le support 

électronique des documents.  

En outre, ces états des lieux ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩŞǘŀōƭƛǊ ǳƴ ǇǊŜƳƛŜǊ ŎƻƴǘŀŎǘ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ !b[ǳȄ Ŝǘ ƭŜǎ ǇǊƻŘǳŎǘŜǳǊǎ 

ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇǳōƭƛǉǳŜǎΦ /Ŝǎ ǾƛǎƛǘŜǎ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘŜ ƭŜǎ ǎŜƴǎƛōƛƭƛǎŜǊ ŀǳȄ ǇǊƻōƭŞƳŀǘƛǉǳŜǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΣ ŘŜ 

prendre connaissance de leurs activités, de faire le point quant à leur ƳŀǘǳǊƛǘŞ Ŝǘ ƴƛǾŜŀǳ ŘΩŜƴƎŀƎŜƳŜƴǘ 

en ce qui concerne la gestion documentaire. Par ailleurs, ces rendez-Ǿƻǳǎ ŘƻƴƴŜƴǘ ƭΩƻŎŎŀǎƛƻƴ ŀǳȄ 

archivistes du SCCE de rappeler les responsabilités en termes de bonne gestion et conservation des 

archives publiques. 

Comme loǊǎ ŘŜǎ ŀƴƴŞŜǎ нлмф Ŝǘ нлнлΣ ƭŀ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘΩŞǘŀǘǎ ŘŜǎ ƭƛŜǳȄ ǎΩŜǎǘ ǇƻǳǊǎǳƛǾƛŜ Ŝƴ нлнмΦ {ǳǊ ƭŜǎ но 
organismes étatiques contactés par courrier, 13 ont pu être visités. Deux archivistes du SCCE ont été 
impliqués dans cette mission.  

Cette campagne met en exergue un faible taux de retour de la part des administrations contactées, 10 
ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ ƴΩŀȅŀƴǘ Ǉŀǎ ŘƻƴƴŞ ǎǳƛǘŜ ŀǳ ŎƻǳǊǊƛŜǊ ŘΩƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴ Ł ǇŀǊǘƛŎƛǇŜǊ Ł ŎŜǘ ŜȄŜǊŎƛŎŜΦ 

[Ŝǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ ŀȅŀƴǘ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴ Şǘŀǘ ŘŜǎ ƭƛŜǳȄ Ŝƴ нлнм ǎƻƴǘ Υ 

¶ [Ω!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ douanes et accises 

¶ [ΩLƴǎǇŜŎǘƛƻƴ Řǳ travail et des mines 

¶ [ΩLƴǎǘƛǘǳǘ ŞǘŀǘƛǉǳŜ ŘϥŀƛŘŜ Ł ƭϥŜƴŦŀƴŎŜ Ŝǘ Ł ƭŀ ƧŜǳƴŜǎǎŜ 

¶ Le ministère de la Famille, de l'Intégration et à la Grande Région 

¶ Le ministère de la Fonction publique 

¶ Le ministère de la Sécurité sociale 

¶ Le ministère de l'Égalité entre les femmes et les hommes 

¶ Le ministère de l'Environnement, du Climat et du Développement durable 

¶ [ΩhŦŦƛŎŜ national de l'accueil 

¶ [ΩhŦŦƛŎŜ national de l'enfance 

¶ [ΩhŦŦƛŎŜ national d'inclusion sociale 

¶ Le Centre psycho-social et d'accompagnement scolaire 

¶ La Direction du contrôle financier 
 

Un rapport de synthèse est rédigé suite à chaque état des lieux, devenant un véritable outil de travail pour 
ƭŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ Ŝǘ ǳƴŜ ōŀǎŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǳǘƛƭŜǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎ !b[ǳȄΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ŎŜ ǊŀǇǇƻǊǘ recense les points 
forts et les points sensibles en matière de gestion et de conservation des archives, et propose des axes 
ŘΩŀƳŞƭƛƻǊŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜǎ ǎƻƭǳǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƳŜǎǳǊŜΣ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ǾƛǎƛǘŞΦ 

Les états des lieux donnent donc une vision nationale des conditions de gestion des archives et facilitent 
ƭΩŞƳƛǎǎƛƻƴ ŘŜ ǊŜŎƻƳƳŀƴŘŀǘƛƻƴǎ ŘŜǎǘƛƴŞŜǎ Ł ŀƳŞƭƛƻǊŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŀ ŎƻƴǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇǳōƭƛǉǳŜǎΦ  

Au total, 43 états des lieux ont été effectués depuis 2019.  
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Les données recueillies permettent de confirmer des tendances observées lors des deux premières 
campagnes et de pointer des manques récurrents. Le SCCE adapte donc sa mission de conseil en 
conséquence. 

 
[Ŝǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀǳȄ ŎƻƴǎǘŀǘǎΣ ōŀǎŞǎ ǎǳǊ ŘŜǎ ŜƴǘǊŜǘƛŜƴǎ Ŝǘ ŘŜǎ ǾƛǎƛǘŜǎ ŘŜǎ ƭƻŎŀǳȄ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎΣ ǎont présentés dans 

les sous-ǇŀǊǘƛŜǎ ǎǳƛǾŀƴǘŜǎ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ǾƻƭŜǘǎ ŀōƻǊŘŞǎ ŀǳ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜΦ 

2.1  Volet financier  

[ŀ ƎǊŀƴŘŜ ƳŀƧƻǊƛǘŞ ŘŜǎ ǇǊƻŘǳŎǘŜǳǊǎ Ŝǘ ŘŞǘŜƴǘŜǳǊǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇǳōƭƛǉǳŜǎ ŀȅŀƴǘ ŞǘŞ ǾƛǎƛǘŞǎ Ŝƴ нлнм ƴŜ 

dispose pas de budget spécifƛǉǳŜƳŜƴǘ ŀƭƭƻǳŞ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΦ Lƭ ƴΩȅ ŀ ŘƻƴŎ ǇŀǎΣ Řŀƴǎ ŎŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎΣ ŘŜ ƭƛƎƴŜ 

budgétaire prévue pour les dépenses liées à la gestion documentaire.  

[Ŝǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ ŀȅŀƴǘ ǳƴ ōǳŘƎŜǘ ǇǊŞǾǳ ƭŜ ǊŞǎŜǊǾŜƴǘ ǇƻǳǊ ǎΩŀŘƧƻƛƴŘǊŜ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘŜ ǇǊŜǎǘŀǘŀƛǊŜǎ ŜȄǘŜǊƴŜǎΣ 

ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ Ŝƴ ƳŀǘƛŝǊŜ ŘŜ ǎǘƻŎƪŀƎŜ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ƛƴǘŜǊƳŞŘƛŀƛǊŜǎΣ Ł ƭΩƛƴǎǘŀǊ Řǳ ƳƛƴƛǎǘŝǊŜ ŘŜ ƭŀ CŀƳƛƭƭŜΣ ŘŜ 

ƭϥLƴǘŞƎǊŀǘƛƻƴ Ŝǘ Ł ƭŀ DǊŀƴŘŜ wŞƎƛƻƴΣ ƻǳ ŜƴŎƻǊŜ ŘŜ ǘǊŀǾŀǳȄ ŘΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ŎƻƳƳŜ ƭΩŞƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ 

ǊŞŎƻƭŜƳŜƴǘ Ŝǘ ŘΩǳƴ Ǉƭŀƴ ŘŜ ŎƭŀǎǎŜƳŜƴǘ ŀǳ ƳƛƴƛǎǘŝǊŜ ŘŜ ƭŀ {Şcurité sociale par exemple.  

La mise à disposition de containers destinés à éliminer les documents opérationnels fait également partie 

des principaux postes de dépenses.  

Cependant, force est de constater que les coûts issus des destructions sécurisées de documents (par 

ŜȄŜƳǇƭŜ ŎŜǳȄ ŎƻƴǘŜƴŀƴǘ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭƭŜǎύΣ Řǳ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀǊǊƛŞǊŞΣ ŘŜ ƭΩŀŎǉǳƛǎƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭƻƎƛŎƛŜƭǎ 

spécialisés, de la décontamination de documents ou leur restauration, de la dématérialisation ou de 

ƭΩŜȄǘŜǊƴŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ƭŀ ǇǊŞǇŀǊŀtion des versements, sont autant de dépenses qui ne sont encore que très 

rarement prises en considération et donc budgétisées. 

Lƭ Ŝǎǘ Ł ƴƻǘŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ !b[ǳȄ ŦƻǳǊƴƛǎǎŜƴǘ ŘŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ƎǊŀŎƛŜǳǎŜ ŘŜǎ ōƻƞǘŜǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ Ŝǘ ŘŜǎ ŦŀǊŘŜǎΣ 

chimiquement neutres, offrant les meilleures garanties pour la préservation à long terme, pour les 

ŀǊŎƘƛǾŜǎ ŘŜǾŀƴǘ şǘǊŜ ǾŜǊǎŞŜǎ ŀǳȄ !b[ǳȄΦ [ΩŀƳŞƴŀƎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭƻŎŀǳȄ ǇƻǳǊ ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ Ŝǎǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǇǊƛǎ Ŝƴ 

ŎƘŀǊƎŜ ŦƛƴŀƴŎƛŝǊŜƳŜƴǘ ǇŀǊ ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ōŃǘƛƳŜƴǘǎ ǇǳōƭƛŎǎΣ ǎǳǊ ǎƻƴ ǇǊƻǇǊŜ Ǉƻste budgétaire, sans 

impact pour les demandeurs. 
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[ŀ ŘƛŦŦƛŎǳƭǘŞ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ǇǊƻŘǳŎǘŜǳǊǎ ŘŜ ŎƘƛŦŦǊŜǊ ƭŜ ōǳŘƎŜǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ŎƻǳǊŀƴǘ Ŝǘ ƛƴǘŜǊƳŞŘƛŀƛǊŜ 

Ŝǎǘ ŎŜǊǘŀƛƴŜƳŜƴǘ ǳƴ ƻōǎǘŀŎƭŜΦ [Ŝǎ ǘŃŎƘŜǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ǊŜǎǘŜƴǘ ŜƴŎƻǊŜ ƳŞŎƻƴƴǳŜǎ ōƛŜƴ ǉǳŜ ŎŜƭŀ 

ǎΩŀƳŞƭƛƻǊŜ ǎƻǳǎ ƭΩƛƳǇǳƭǎƛƻƴ ŘŜǎ !b[ǳȄ Ŝǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ƎǊŃŎŜ ŀǳ ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ Řǳ ǊŞǎŜŀǳ ŘŜǎ ŘŞƭŞƎǳŞǎ Ł 

ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΦ hǊΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇǊƛƳƻǊŘƛŀƭ ǉǳŜ ƭŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ ǇǳōƭƛŎǎ ǎƻƛŜƴǘ ŘƻǘŞǎ ŘŜ ƳƻȅŜƴǎ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊǎ ŀŘŀǇǘŞǎ ŀŦƛƴ 

ŘŜ ƳŜǘǘǊŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ƭŜǎ ŜȄƛƎŜƴŎŜǎ ƭŞƎŀƭŜǎ ƛƴŘǳƛǘŜs par la loi du 17 août 2018 ǊŜƭŀǘƛǾŜ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ, mais 

également les dispositions légales et réglementaires connexes qui concourent à une bonne gestion des 

documents telle que la loi du 14 septembre 2018 relative à une administration transparente et ouverte, 

ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ ƭŜ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘ ƎŞƴŞǊŀƭ ǎǳǊ ƭŀ ǇǊƻǘŜŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ Lƭ ǊŜǾƛŜƴǘ ŀǳȄ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ ǇǳōƭƛŎǎ ŘΩŀǎǎǳǊŜǊ 

ƭŀ ōƻƴƴŜ ŎƻƴǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇǳōƭƛǉǳŜǎΦ [ΩŀǊǘƛŎƭŜ о ŘŜ ƭŀ ƭƻƛ Řǳ мт ŀƻǶǘ нлму ǊŜƭŀǘƛǾŜ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ 

précise : « Les archives publiques ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ŎƻƴǎŜǊǾŞŜǎ ŘŜ ǎƻǊǘŜ ǉǳŜ ƭŀ ǇŞǊŜƴƴƛǘŞΣ ƭΩŀǳǘƘŜƴǘƛŎƛǘŞΣ 

ƭΩƛƴǘŞƎǊƛǘŞΣ ƭŜ ŎƭŀǎǎŜƳŜƴǘΣ ƭΩŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŞ Ŝǘ ƭŀ ƭƛǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎƻƛŜƴǘ ƎŀǊŀƴǘƛǎ ǘƻǳǘ ŀǳ ƭƻƴƎ ŘŜ ƭŜǳǊ 

ŎȅŎƭŜ ŘŜ ǾƛŜ ηΦ [Ŝ {//9Σ ŘŜ ǇŀǊ ǎŜǎ Ƴƛǎǎƛƻƴǎ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ Ŝǘ ŘŜ ŎƻƴǎŜƛƭΣ ǆǳǾǊŜ Ŝƴ ŦŀǾŜǳǊ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ǇǊƛǎŜ 

de conscience. 

!ǳ ǎŜƛƴ ŘŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ ŞǘŀǘƛǉǳŜǎΣ ŀŎŎƻǊŘŜǊ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜ ǎǇŞŎƛŦƛǉǳŜ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀƛǘ Ǉƭǳǎ 

ŘŜ ƭƛōŜǊǘŞΣ ŘΩŀƴǘƛŎƛǇŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ ƳŀǊƎŜ ŘŜ ƳŀƴǆǳǾǊŜ Ŝƴ ǘŜǊƳŜǎ ŘΩŀŎǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ ƳƻȅŜƴǎ ƘǳƳŀƛƴǎΣ 

nécessaires Ł ƭΩŜŦŦƛŎŀŎƛǘŞ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘŜ ƭŜǳǊǎ ŀŎǘƛǾƛǘŞǎΦ 

Les coûts de gestion dépendent des volumes et de la nature des contenus à archiver et aussi des moyens 

humains accordés à cette tâche.  

2.2 Volet ressources humaines 

Pour les treize producteurs visités en 2021, le nombre de personnes dédiées à la gestion des archives en 
équivalent temps plein (ETP) est de 0.5 en moyenne. Trois organismes sur les treize ont au moins un 
équivalent temps plein dédié à la tâche.  

.ŜŀǳŎƻǳǇ ŀŎŎƻǊŘŜƴǘ Řǳ ǘŜƳǇǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ǉǳŀƴŘ ŎŜƭŀ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ŀǳ ōŜǎƻƛƴΦ /Ŝ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǳƴŜ ǘŃŎƘŜ 
ǊŞƎǳƭƛŝǊŜΦ 5ŀƴǎ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŎŀǎΣ ŎŜƭŀ ǇǊƻǾƛŜƴǘ Řǳ Ŧŀƛǘ ǉǳŜ ƭŜ ǾƻƭǳƳŜ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ Ŝǎǘ ŦŀƛōƭŜΣ ǇƻǳǊ ŘΩŀǳǘǊŜǎΣ ƭŜǎ 
ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ŎǆǳǊ ŘŜ ƳŞǘƛŜǊ ǎƻƴǘ ƭŜǎ Ƴƛǎǎƛƻƴǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜǎΦ 

9ƴ ǊŜǾŀƴŎƘŜΣ ŘŜǳȄ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎΣ ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀtion des douanes et aŎŎƛǎŜǎ Ŝǘ ƭΩhŦŦƛŎŜ nŀǘƛƻƴŀƭ ŘŜ ƭΩaccueil ne 
ŘƛǎǇƻǎŜƴǘ Ǉŀǎ ŘŜ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜ ŘŞŘƛŞŜ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΦ 

[Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜŎǳŜƛƭƭƛŜǎ ƭƻǊǎ ŘŜǎ Şǘŀǘǎ ŘŜǎ ƭƛŜǳȄ ƴŜ ƳƻƴǘǊŜƴǘ Ǉŀǎ ŘΩƛƴǾŜǎǘƛǎǎŜƳŜƴǘ Ǉƭǳǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ Ŝƴ 
ǘŜǊƳŜǎ ŘŜ ƳƻȅŜƴǎ ƘǳƳŀƛƴǎ ŀŎŎƻǊŘŞǎ Ł ƭΩŀǊŎƘivage en lien avec la taille de la structure. En général, au sein 
des administrations étudiées, « chacun fait un peu » et il est courant que ce soit le personnel administratif 
ǉǳƛ ǎΩƻŎŎǳǇŜΣ Ŝƴ Ǉƭǳǎ ŘŜ ǎŜǎ ǘŃŎƘŜǎ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴƴŜǎΣ ŘŜ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΦ !ǳ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ŎŜǎ ǘǊƻƛǎ 
ŘŜǊƴƛŝǊŜǎ ŀƴƴŞŜǎΣ Ŝǘ ŎƻƳƳŜ ǇǊŜǎŎǊƛǘ ǇŀǊ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ фόоύ ŘŜ ƭŀ ƭƻƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΣ ƭŜ ǊŞǎŜau des délégués 
Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ǎΩŜǎǘ ƭŀǊƎŜƳŜƴǘ ŞǘƻŦŦŞΦ [ŀ ƴƻƳƛƴŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘŞƭŞƎǳŞǎ ŀ ǇŜǊƳƛǎ ŘŜ ŘŀǾŀƴǘŀƎŜ ǇǊŜƴŘǊŜ Ŝƴ 
ŎƻƳǇǘŜ ƭŜǎ ǘŃŎƘŜǎ ŀŦŦŞǊŜƴǘŜǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎΦ /ΩŜǎǘ Ł ŜǳȄ ǉǳŜ ǊŜǾƛŜƴǘ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ 
archives et ils sont parfois soutenuǎ ǇŀǊ ŘŜǎ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘŜǳǊǎΦ DǊŃŎŜ Ł ƭΩŀƴƛƳŀǘƛƻƴ Řǳ ǊŞǎŜŀǳΣ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ 
ŘΩŀƛŘŜ ǎƻƴǘ Ƴƛǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜǎ ǿƻǊƪǎƘƻǇǎ ǎƻƴǘ ƻǊƎŀƴƛǎŞǎ ŀŦƛƴ ŘΩŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜǊ ƭŜǎ ŘŞƭŞƎǳŞǎΣ ǎƻǳǾŜƴǘ 
novices, dans leurs missions. 

Chacune des structures visitées a nommé son délégué Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ Ŧƛƴ нлнмΣ ǎŀǳŦ ƭŜ ƳƛƴƛǎǘŝǊŜ ŘŜ ƭŀ 
Famille, ŘŜ ƭϥLƴǘŞƎǊŀǘƛƻƴ Ŝǘ Ł ƭŀ DǊŀƴŘŜ wŞƎƛƻƴ Ŝǘ ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ douanes et accisesΣ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ŎΩŜǎǘ 
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ŘƻƴŎ ƭŜ ŎƘŜŦ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ǉǳƛ Ŝǎǘ ƭŜ ŘŞƭŞƎǳŞ. Au sein des treize organismes publics étudiés, quatre 
personnes nommées délégués ont eu une précédente expérience professionnelle dans le domaine de la 
ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴΦ ¦ƴ ǎŜǳƭ ŘŞƭŞƎǳŞΣ ŀǳ ƳƛƴƛǎǘŝǊŜ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǘƛƻƴ tǳōƭƛǉǳŜΣ Ŝǎǘ ŀǊŎƘƛǾƛǎǘŜ ŘŜ ƳŞǘƛŜǊ 
Ŝǘ Ŝǎǘ ŘƛǇƭƾƳŞ Ŝƴ ƭŀ ƳŀǘƛŝǊŜΦ " ƭŀ Ŧƛƴ ŘŜ ƭΩŀƴnée 2021, seuls cinq organismes du panel ont des délégués à 
ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ŀȅŀƴǘ ǎǳƛǾƛ ƭŜǎ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ζ Lƴƛǘƛŀǘƛƻƴ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾƛǎǘƛǉǳŜ η Ŝǘκƻǳ ζ Gestion des documents et des 
archives: préparer un versement d'archives aux Archives nationales », « Gestion des documents et des 
archives (e-Learning) »1 ŘƛǎǇŜƴǎŞŜǎ ǇŀǊ ƭŜǎ ŀǊŎƘƛǾƛǎǘŜǎ Řǳ {//9 Ǿƛŀ ƭΩLƴǎǘƛǘǳǘ ƴŀǘƛƻƴŀƭ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ 
ǇǳōƭƛǉǳŜ όLb!tύΦ /ŜǘǘŜ ƛƴƛǘƛŀǘƛǾŜ Ŝǎǘ Ł ŜƴŎƻǳǊŀƎŜǊ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎ ƴŜ ŘƛǎǇƻǎŀƴǘ Ǉŀǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾƛǎǘŜǎ ŘŜ 
métier. En effet, ces formations, destinées à un public novice dans le domaine des archives, permettent 
ŘΩŀŎǉǳŞǊƛǊ ŘŜǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜǎ Ŝǘ ƳŞǘƘƻŘƻƭƻƎƛŜǎ ŘŜ ōŀǎŜΦ 

Le tableau ci-ŘŜǎǎƻǳǎ Ŧŀƛǘ ǇŀǊǘ ŘŜǎ ŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴǎ Ŝƴ ŞǉǳƛǾŀƭŜƴǘǎ ǘŜƳǇǎ ǇƭŜƛƴ ŘŞŘƛŞǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΣ Ƴƛǎ Ŝƴ 
perspective avec les effectifs totaux au sein des organismes.  

 

Nombre total 
d'agents 

Nombre d'agents dédiés à l'archivage en ETP 

Centre psycho-social et 
d'accompagnement scolaire 
(CEPAS) 

35 0.025 par la déléguée 

Ministère de l'Égalité entre les 
femmes et les hommes (MEGA) 

19 0.1 par le délégué 

Ministère de la Famille, de 
l'Intégration et à la Grande Région 

110 
3 personnes dont la déléguée qui font des 

heures au coup par coup 

Direction du contrôle financier 
(DCF) 

38 Travaux effectués au besoin par le délégué 

Ministère de la Sécurité sociale 17 0.1 par la déléguée 

Inspection du travail et des mines 
(ITM) 

250 env. 
1 par la déléguée, aidée dans ses tâches au 

besoin par un second délégué 

Office national d'inclusion sociale 
(ONIS) 

21 
0,1 ETP pour le délégué 

(uniquement archives papier), 4 personnes 
pour numérisations dans la GED  

Institut d'aide à l'enfance et à la 
jeunesse (AITIA) 

141 
1 personne 
à 0.2 ETP 

Administration des douanes et 
accises 

470 0 

Office national de l'accueil (ONA) 150 0 

Institut national d'administration 
publique (INAP) 

52 
3 personnes 

0.45 ETP 

Centre de gestion du personnel et 
de l'organisation de l'État (CGPO) 

125 
1 personne plein temps et 1 personne en 

appui 
1 à 2 ETP en cumulé 

Ministère de la Fonction publique 43 1 

                                                           
1 CƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ŘƛǎǇŜƴǎŞŜǎ ǇŀǊ ƭŜǎ !b[ǳȄΣ ŎŀǘŀƭƻƎǳŜ Lb!t ώŜƴ ƭƛƎƴŜϐΣ https://fonction-
publique.public.lu/fr/formation-developpement/catalogue-formations/secteur-etatique.html?q=archiv , consulté 
le 23.02.2022. 

https://fonction-publique.public.lu/fr/formation-developpement/catalogue-formations/secteur-etatique.html?q=archiv
https://fonction-publique.public.lu/fr/formation-developpement/catalogue-formations/secteur-etatique.html?q=archiv
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Lƭ ŀǇǇŀǊŀƞǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ǇƻǳǊ ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ douanes et aŎŎƛǎŜǎΣ ŀǳ Ǿǳ ŘŜ ƭŀ ǘŀƛƭƭŜ ŘŜ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ Ŝǘ ŘŜ 
ƭΩƛƳǇƻǊǘŀƴŎŜ ŘŜǎ ǾƻƭǳƳŜǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ŎƻƴǎŜǊǾŞŜǎΣ ŘŜ ǎŜ ŘƻǘŜǊ ŘΩǳƴ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ Ł ǘŜƳǇǎ ǇƭŜƛƴ ŘŞŘƛŞ Ł ƭŀ 
ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Ŝǘ ŘŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎΦ [ΩhŦŦƛŎe nŀǘƛƻƴŀƭ ŘŜ ƭΩaŎŎǳŜƛƭ ŀ ŘΩƻǊŜǎ Ŝǘ ŘŞƧŁ ƭŀƴŎŞ ƭŜ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ 
ŘΩŜƳōŀǳŎƘŜ ǇƻǳǊ ǳƴ ŀǊŎƘƛǾƛǎǘŜ ŘŜ ƳŞǘƛŜǊ Ŝƴ ŘŞōǳǘ ŘΩŀƴƴŞŜ нлннΦ 

Concernant les aides externes, sept organismes sur les treize étudiés emploient un, parfois deux, 
étudiants ou emplois temporaires, souvent pendant la période estivale, afin de réaliser les tâches liées à 
ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ (principalement pour effectuer du tri, scanner des documents ou faire du reconditionnement). 

/Ŝǎ Ŏƻƴǎǘŀǘǎ ǊŜƭŀǘƛŦǎ ŀǳȄ ƳƻȅŜƴǎ ƘǳƳŀƛƴǎ ŀŎŎƻǊŘŞǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ƴƻǳǎ ŀƳŝƴŜƴǘ Ł conclure que si une 
ōƻƴƴŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŦƭǳȄ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƛǊŜǎ Ŝǎǘ ƭΩŀŦŦŀƛǊŜ ŘŜ ǘƻǳǎΣ ƭΩŀŎŎŜƴǘ Řƻƛǘ şǘǊŜ Ƴƛǎ ǎǳǊ ƭΩŜƳōŀǳŎƘŜ ŘŜ 
ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ǉǳŀƭƛŦƛŞ Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻƳŀƛƴŜ ŘŜ ƭΩŀǊŎƘƛǾƛǎǘƛǉǳŜΦ [Ŝǎ ŜŦŦƻǊǘǎ Ŝƴ ƳŀǘƛŝǊŜ ŘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΣ 
ŘŜǎ ŘŞƭŞƎǳŞǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘΣ ǇƻǳǊ ǉǳƛ ƭΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ǘŃŎƘŜǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƭŜ ŎǆǳǊ 
ŘŜ ƳŞǘƛŜǊΣ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǇƻǳǊǎǳƛǾƛǎΦ Lƭ ǊŜǾƛŜƴǘ ŀǳȄ ŎƘŜŦǎ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ƭŜ ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ 
ŘŜǎ ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜǎ ƳŞǘƛŜǊ ŘŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ Ǉour une meilleure efficacité 
au sein des organismes, la coordination et le contrôle des archives nécessitent des savoir-ŦŀƛǊŜ ǉǳΩƛƭ 
convient de maîtriser. 

2.3 Volet locaux, infrastructures et sécurité 

[Ŝǎ ǇǊƻŘǳŎǘŜǳǊǎ ǾƛǎƛǘŞǎ ōŞƴŞŦƛŎƛŜƴǘ ŘΩǳƴ ƻǳ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƭƻŎŀǳx destinés à accueillir leurs archives au sein de 

leurs bâtiments. Au total, nous avons recueilli les données relatives à 27 lieux de stockage. Par exemple, 

ƭΩLƴǎǇŜŎǘƛƻƴ Řǳ ǘǊŀǾŀƛƭ Ŝǘ ŘŜǎ mƛƴŜǎ ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩŀǳ Ƴƻƛƴǎ ƴŜǳŦ ŜǎǇŀŎŜǎ ŘŜ ǎǘƻŎƪŀƎŜΦ ! ƭΩƛƴǾŜǊǎŜΣ ƭΩhŦfice 

nŀǘƛƻƴŀƭ ŘΩinclusion sƻŎƛŀƭŜ ƴΩŜƴ ŘƛǎǇƻǎŜ ǇŀǎΣ ƭŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇŀǇƛŜǊǎ Şǘŀƴǘ ǎǘƻŎƪŞŜǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ōǳǊŜŀǳȄΦ 

Organisme Nombre de locaux d'archives 
étudiés  

Centre psycho-social et d'accompagnement scolaire (CEPAS) 1 

Ministère de l'Egalité entre les femmes et les hommes (MEGA) 1 

Ministère de la Famille, de l'Intégration et à la Grande Région 1 

Direction du contrôle financier (DCF) 1 

Ministère de la Sécurité sociale 3 

Inspection du travail et des mines (ITM) 9 

Office national d'inclusion Sociale (ONIS) 0 

Institut d'aide à l'enfance et à la jeunesse (AITIA) 2 

Administration des douanes et accises 2 

Office national de l'accueil 2 

Institut national d'administration publique 2 

Centre de gestion du personnel et de l'organisation de l'État 2 

Ministère de la Fonction publique 1 

 



 

 
10 

Les constatations ǉǳƛ Ǿƻƴǘ ǎǳƛǾǊŜ ƻƴǘ ŞǘŞ ŜŦŦŜŎǘǳŞŜǎ ǎǳǊ ǎƛǘŜΦ Lƭ Ŝǎǘ ǘƻǳǘŜŦƻƛǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ǇǊŞŎƛǎŜǊ ǉǳΩŜƴ 

Ǌŀƛǎƻƴ ŘŜ ƭΩŜȄǘŜǊƴŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŜǳǊǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ ƛƴǘŜǊƳŞŘƛŀƛǊŜǎΣ ƛƭ ƴΩȅ ŀ Ǉŀǎ Ŝǳ ŘŜ Ŏƻƴǎǘŀǘŀǘƛƻƴǎ ŦŀƛǘŜǎ ŀǳ ǎŜƛƴ 

Řǳ ƳƛƴƛǎǘŝǊŜ ŘŜ ƭŀ CŀƳƛƭƭŜΣ ŘŜ ƭΩLƴǘŞƎǊŀǘƛƻƴ Ŝǘ Ł ƭŀ DǊande Région. Les espaces de stockage prévus pour les 

archives ont été visités vidés. 

Lors des entretiens, il ressort des constats que les producteurs, dans leur majorité, connaissent le volume 

des documents papier conservés dans leurs locaux. Celui-ci se mesure en mètre linéaire2. La planification 

ŘŜǎ Şǘŀǘǎ ŘŜǎ ƭƛŜǳȄ ƻǊƎŀƴƛǎŞǎ ǇŀǊ ƭŜ {//9 ŀ ǇŀǊŦƻƛǎ ŞǘŞ ƭΩƻŎŎŀǎƛƻƴΣ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎΣ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŎŜǎ 

mesures.  

¢ƻǳǎ ŃƎŜǎ ŎƻƴŦƻƴŘǳǎΣ Ŝǘ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ƴŜǳŦ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜŎǳŜƛƭƭƛŜǎΣ ƭŜ ǾƻƭǳƳŜ ƳŞŘƛŀƴ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ conservées 

ǇŀǊ ƭŜǎ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎ Ŝǎǘ ŘΩŜƴǾƛǊƻƴ ннл ƳƭΦ !ǳȄ ŜȄǘǊşƳŜǎΣ ƻƴ ǘǊƻǳǾŜ ƭŀ 5ƛǊŜŎǘƛƻƴ Řǳ contrôle financier avec 

environ 15 ml et le Centre de gestion du personnel et de l'organisation de l'État avec 950 ml. 

[Ŝ ǾƻƭǳƳŜ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ŘŞŦƛƴƛǘƛǾŜǎ ǊŜǎǘŜ ŜƴŎƻǊŜ flou pour la majorité des structures étudiées. 

[ΩŀŎŎǊƻƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀƴƴǳŜƭ ŘŜ ƭŀ ǇǊƻŘǳŎǘƛƻƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƛǊŜ ǇŀǇƛŜǊ ǊŜǎǘŜ ǇŜǳ ŎƻƴƴǳΦ /ƛƴǉ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎ ƴΩƻƴǘ Ǉŀǎ 

été capables de donner une estimation. Toutefois, pour celles dont nous avons récolté des données, le 

chiffre médian est de 7 ml/an, ce qui est relativement peu. Ceci est bien évidemment à mettre en 

ǇŜǊǎǇŜŎǘƛǾŜ ŀǾŜŎ ƭŀ ǇƻƭƛǘƛǉǳŜ ŘŜ ŘƛƎƛǘŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ ƛƳǇǳƭǎŞŜ ǇŀǊ ƭΩ;ǘŀǘΦ !ǾŜŎ ǳƴ ŀŎŎǊƻƛǎǎŜƳŜƴǘ 

ŀƴƴǳŜƭ ŘŜ тл ƳƭΣ ƭŜ ƳƛƴƛǎǘŝǊŜ ŘŜ ƭŀ CŀƳƛƭƭŜΣ ŘŜ ƭΩLƴǘŞƎǊŀtion et à la Grande Région est celui qui connaît la 

plus forte augmentation de la production documentaire papier.  

[ŀ ƳŞŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ ŘŜ ƭΩŀŎŎǊƻƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ǇǊƻŘǳŎǘƛƻƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƛǊŜ ŘŜ ǎƻƴ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŎƻƴǎǘƛǘǳŜ ǳƴ 

point sensible pour plusieurs raisons. En efŦŜǘΣ şǘǊŜ ŎƻƴǎŎƛŜƴǘ ŘŜǎ ǾƻƭǳƳŜǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ǊŜœǳŜǎ Ŝǘ ǇǊƻŘǳƛǘŜǎ 

permet :   

- ŘΩŀƴǘƛŎƛǇŜǊ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ Ŝƴ ǘŜǊƳŜǎ ŘΩŜǎǇŀŎŜǎ ŘŜ ǎǘƻŎƪŀƎŜ Ŝǘ ŘƻƴŎ ƎŞǊŜǊ ƭŜǎ ŎƻǶǘǎ ŀŦŦŞǊŜƴǘǎ ; 

- ŘΩŀƴǘƛŎƛǇŜǊ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ Ŝƴ ǘŜǊƳŜǎ ŘŜ ƳŀǘŞǊƛŜƭ ŘŜ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ; 

- ŘΩŀƧǳǎǘŜǊ les besoins en termes de ressources humaines dédiées au traitement ou anticiper les 

ǇƻǘŜƴǘƛŜƭǎ ŎƻǶǘǎ ƭƛŞǎ ŀǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ŘΩǳƴ ǇǊŜǎǘŀǘŀƛǊŜ ŜȄǘŜǊƴŜΦ  

En terme de localisation des lieux de stockage, près de 78 % des locaux conservant des archives se 

trouvent en sous-sol, contre 18 ҈ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŞǘŀƎŜǎΦ {Ŝǳƭ ƭΩLƴǎǘƛǘǳǘ Řϥaide à l'enfance et à la jeunesse possède 

ǳƴ ǎǘƻŎƪŀƎŜ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ Řŀƴǎ ǎƻƴ ƎǊŜƴƛŜǊΦ 

                                                           
2 [Ŝ ƳŝǘǊŜ ƭƛƴŞŀƛǊŜ Ŝǎǘ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ƳŜǎǳǊŜ ŘŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ correspondant à la quantité de documents rangés sur une 
ǘŀōƭŜǘǘŜ ŘΩǳƴ ƳŝǘǊŜ ŘŜ ƭƻƴƎǳŜǳǊ. Source : « Dictionnaire de terminologie archivistique », Direction des Archives de 
France, 2002, https://francearchives.fr/file/4f717e37a1befe4b17f58633cbc6bcf54f8199b4/dictionnaire-de-
terminologie-archivistique.pdf [consulté le 19/02/2022]. 

https://francearchives.fr/file/4f717e37a1befe4b17f58633cbc6bcf54f8199b4/dictionnaire-de-terminologie-archivistique.pdf
https://francearchives.fr/file/4f717e37a1befe4b17f58633cbc6bcf54f8199b4/dictionnaire-de-terminologie-archivistique.pdf
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5Ŝ ƳŀƴƛŝǊŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜΣ ŎΩŜǎǘ ƭΩ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ bâtiments publics ǉǳƛ Ŝǎǘ ŎƘŀǊƎŞŜ ŘŜ ƭΩŜƴǘǊŜǘƛŜƴ ǘŜŎƘƴƛǉǳŜ 

ŘŜ ŎŜǎ ǎŀƭƭŜǎ όǎŞŎǳǊƛǘŞ ƛƴŎŜƴŘƛŜΣ ǘǊŀǾŀǳȄ ŘŜ ǊŞŦŜŎǘƛƻƴΧύΦ 

Près de 60 ҈ ŘŜǎ нт ŜǎǇŀŎŜǎ ŘŜ ǎǘƻŎƪŀƎŜ ǾƛǎƛǘŞǎ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ǎǘǊƛŎǘŜƳŜƴǘ ŘŞǾƻƭǳǎ Ł ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ Ƴŀƛǎ ǎƻƴǘ 

aussi par exemple utilisés pour le stockage de mobilier, fournitures de bureau, matériel informatique, 

denrées alimentaires, objets divers et prises photographiques.  

 

 

hǊΣ ǳƴ ƭƻŎŀƭ ǎǘƻŎƪŀƴǘ ŘŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ Řƻƛǘ şǘǊŜ ŜȄŎƭǳǎƛǾŜƳŜƴǘ ŘŞŘƛŞ Ł ŎŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴΣ ǎŀǳŦ ǎΩƛƭ ƴŜ ǎǘƻŎƪŜ ǉǳŜ 

des archives destinées à la destruction. Il y a donc lieu de prendre des dispositions de bon sens pour leur 

aménagement et surtout la préservation des archives.       

 

Stockage de matériel et fournitures au sein 

ŘΩǳƴŜ ǎŀƭƭŜ ŘŜ ǎǘƻŎƪŀƎŜΦ 

© ANLux 
 

Stockage des archives sous les toits. 

© ANLux 
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La surface moyenne des espaces de stockage à disposition des organismes du panel pour lesquels nous 

avons des données est de 83 m2 en moyenne (de 20 à 204 m2 selon les organismes). 

Afin de préserver les archives publiques de tout risque et de veiller à leur bonne conservation, il est 

ŦƻǊǘŜƳŜƴǘ ŘŞŎƻƴǎŜƛƭƭŞ ŘΩƛƳǇƭŀƴǘŜǊ ƭŜǎ ƭƻŎŀǳȄ ŘŜǎǘƛƴŞǎ Ł ƭŜǳǊ ǎǘƻŎƪŀƎŜ Ł ǇǊƻȄƛƳƛǘŞ ŘΩǳƴŜ ŎƘŀǳŦŦŜǊƛŜΣ ŘΩǳƴŜ 

ƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ όǎŜǊǾŜǳǊǎύΣ ŎƻƴŘǳƛǘŜǎ ŘŜ ƎŀȊΣ ƻǳ ŘΩǳƴŜ ǎŀƭƭŜ ŘΩŜŀǳΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ŎŜ ǘȅǇŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ 

ƎŞƴŝǊŜ ŘŜ ƭŀ ŎƘŀƭŜǳǊΣ ŘŜ ƭΩƘǳƳƛŘƛǘŞΣ ƛƳǇŀŎǘŀƴǘ ƭŜ ŎƭƛƳŀǘ ŘŜǎ ǎŀƭƭŜǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ŜƴǾƛǊƻƴƴŀƴǘŜǎΦ tǊŝǎ ŘΩǳƴ 

quart des salles de stockage du panel sont situées à proximité de tels risques, ce qui est non négligeable. 

{ǘƻŎƪŀƎŜ ŘΩŜŀǳ Ŝǘ ŘŜ ƳŀǘŞǊƛŜƭ Ł proximité des 

archives. 

© ANLux 
 

tǊŞǎŜƴŎŜ ŘΩǳƴ ŞǾƛŜǊ Ł ǇǊƻȄƛƳƛǘŞ ŘŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎΦ 

© ANLux 

 

© ANLux 
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De même, la présence de câbles, goulottes, canalisations apparents au sein des locaux de stockage est à 

ǇǊƻǎŎǊƛǊŜΦ {ǳƛǘŜ ŀǳȄ Şǘŀǘǎ ŘŜǎ ƭƛŜǳȄΣ ƭŜǎ Ŏƻƴǎǘŀǘǎ ƳƻƴǘǊŜƴǘ ǉǳΩŀǳ Ƴƻƛƴǎ Ǉƭǳǎ ŘŜ ƭŀ ƳƻƛǘƛŞ ŘŜǎ ƭƻŎŀǳȄ ŞǘǳŘƛŞǎ 

ǎƻƴǘ ǇƻǳǊǾǳǎ ŘŜ ŎŜ ǘȅǇŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴǎΦ Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŀƭƻǊs de veiller attentivement à leur entretien et de les 

ƛǎƻƭŜǊ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ [Ŝ ǊƛǎǉǳŜ ŘΩƛƴŎŜƴŘƛŜΣ ǎǳǊŎƘŀǳŦŦŜΣ ƻǳ ŦǳƛǘŜ ŘΩŜŀǳ Ŝǎǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ Ł ŎƻƴǎƛŘŞǊŜǊΦ Lƭ ƴΩŜǎǘ 

Ǉŀǎ ǊŀǊŜ ǉǳŜ ŘŜǎ ŘŞƎǊŀŘŀǘƛƻƴǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ǇŀǇƛŜǊǎ ǎƻƛŜƴǘ ŘǳŜǎ Ł ǳƴŜ ŦǳƛǘŜ ǇǊƻǾŜƴŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ŎƻƴŘǳite. Les 

infiltrations sont aussi courantes. Pour preuve, deux locaux du panel étudié ont subi des dégâts dus à des 

infiltrations par le passé.  

 

Local « Eau et Gaz η Ł ǇǊƻȄƛƳƛǘŞ ŘΩǳƴŜ  

salle de stockage des archives. 

© ANLux 
 

Local « Batteries η Ł ǇǊƻȄƛƳƛǘŞ ŘΩǳƴŜ  

salle de stockage des archives. 

© ANLux 
 

Serveur informatique à proximité des 

archives. 

© ANLux 
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/ƻƴŘǳƛǘŜǎ ŀǇǇŀǊŜƴǘŜǎ Řŀƴǎ ǳƴŜ ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ. 

© ANLux 
 

!ƴŎƛŜƴƴŜ ƛƴŦƛƭǘǊŀǘƛƻƴ Řŀƴǎ ǳƴŜ ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ. 

© ANLux 
 

Câbles électriques à proximité des documents papier. 

© ANLux 
 

Câbles et conduites à proximité des documents papier. 
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[ŀ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘŜ ŦŜƴşǘǊŜǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǎŀƭƭŜǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŎƻƴǎŜƛƭƭŞŜ Ŝƴ Ǌŀison de la lumière du jour 

pouvant altérer la bonne conservation des archives si elle est directe sur les documents. Il convient 

également de veiller à les occulter.  

 

5ΩŀǇǊŝǎ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴΣ нн ҈ ŘŜǎ ǎŀƭƭŜǎ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ Řǳ ǇŀƴŜƭ ŞǘǳŘƛŞ ŘƛǎǇƻǎŜƴǘ ŘŜ ŦŜƴşǘǊŜǎΦ tƻǳǊ 

les salles grandement exposées à la lumière du jour, tirer des stores occultant ou poser des filtres UV doit 

être envisagé.                                                        

Concernanǘ ƭΩŜƴǘǊŜǘƛŜƴ ŘŜǎ ƭƻŎŀǳȄΣ ǳƴŜ ƳŀƧƻǊƛǘŞ ŘŜǎ ƭƻŎŀǳȄ Řǳ ǇŀƴŜƭ ǊŜœƻƛǘ ǳƴ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ŎƻƴǎƛŘŞǊŞ 

ŎƻƳƳŜ ŎƻǊǊŜŎǘΦ Lƭ Ŧŀǳǘ ƎŀǊŘŜǊ Ł ƭΩŜǎǇǊƛǘ ǉǳŜ ƭŀ ǇƻǳǎǎƛŝǊŜ ǉǳƛ ǎΩŀŎŎǳƳǳƭŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ ŦŀǾƻǊƛǎŜ ƭŜ 

développement de micro-organismes. De même, lors de préparation au versement, il est nécessaire que 

les documents soient dépoussiérés avant la mise en boîte. Un entretien régulier est une mesure simple et 

ŀōƻǊŘŀōƭŜ Ł ƳŜǘǘǊŜ Ŝƴ ǇƭŀŎŜ ǇŀǊ ƭŜǎ ǇǊƻŘǳŎǘŜǳǊǎ Ŝǘ ǉǳƛ ŀǳǊŀ ŘŜǎ ǊŞǇŜǊŎǳǎǎƛƻƴǎ ŘǳǊŀōƭŜǎ ŀŦƛƴ ŘΩŀǎǎǳǊŜǊ ƭŀ 

bonne conservation des archives dans le temps. Le dépoussiérage peut être effectué sur les tablettes avec 

un chiffon microfibres, non humide, sans produit ménager, et avec une brosse à poils très souples pour 

les documents empoussiérés. 

Un problème de moisissures ǎǳǊ ƭŜǎ ƳǳǊǎΣ ŘǶ Ł ǳƴŜ ƛƴŦƛƭǘǊŀǘƛƻƴ ŘΩŜŀǳΣ ŀ ŞǘŞ ŘŞǘŜŎǘŞ ŎƘŜȊ ǳƴ ŘŜǎ 

producteurs du panel. Il est primordial de réagir rapidement lorsque ceci est constaté sur les murs des 

ƭƻŎŀǳȄ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ ƻǳ ǎǳǊ ƭŜǎ ŀǊŎƘƛǾŜǎ ŜƭƭŜǎ-mêmes, et ce, afin de stopper leur propagation, et ainsi éviter 

ƭΩŀƭǘŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ  

                

CŜƴşǘǊŜ Řŀƴǎ ǳƴ ƭƻŎŀƭ ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎΦ 
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Local exclusivement dédié à l'archivage

Entretien régulier des locaux

Présence de câbles, canalisations ou goulottes

Présence de fenêtres

Présence de locaux à risque à proximité

Données chiffées relatives aux espaces de stockage

OUI Ensemble du panel

Présence de moisissures dans une salle de stockage 

ŘΩŀǊŎƘƛǾŜǎ. 
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